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План 

управления образованием администрации муниципального образования Усть-Лабинский  

район на первый квартал 2024 года 

 
№ 

п/п 
Наименование мероприятия Исполнитель Сроки исполнения 

Финанси-

рование 
Примечание 

Отметка об 

исполнении  

1.  

Аппаратные совещания с ру-

ководителями образователь-

ных организаций 

Баженова А.А.,                

начальник управления об-

разованием 

еженедельно, по 

понедельникам 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

2.  

Совещания с заведующими 

дошкольных образователь-

ных организаций 

Баженова А.А.,                

начальник управления об-

разованием 

ежемесячно, третий 

понедельник 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

3.  

Совещание с директорами 

общеобразовательных учре-

ждений и учреждений до-

полнительного образования 

Баженова А.А.,                

начальник управления об-

разованием 

ежемесячно, чет-

вертый понедель-

ник 

 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

4.  

Совещания с заместителями 

директоров образовательных 

организаций по учебно-

воспитательной работе 

Баженова А.А.,                

начальник управления об-

разованием, Тимонина  

Н.В., заместитель началь-

ника УО, Биржева А.Б., 

главный специалист УО 

ежемесячно, каж-

дая третья среда 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

5.  

Совещания с заместителями 

директоров по воспитатель-

ной работе 

Баженова А.А.,                 

начальник управления об-

разованием, Жолобова 

Е.А., заместитель началь-

ника УО 

ежемесячно, каж-

дый второй втор-

ник 

 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

6.  
Совещания с отдельными 

категориями работников ОО 

Баженова А.А.,                

начальник управления об-

разованием, специалисты 

ежемесячно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-
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УО Лабинский район 

7.  

Планерные совещания со 

специалистами УО, ЦБ УО и 

ЦРО 

Баженова А.А.,                

начальник управления об-

разованием 

ежедневно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

8.  

Проведение собеседований с 

различными категориями со-

трудников учреждений обра-

зования по актуальным во-

просам 

Баженова А.А.,                

начальник управления об-

разованием, специалисты 

УО 

по мере 

необходимости 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

9.  

Разработка, внесение изме-

нений в постановления, рас-

поряжения, регламентирую-

щие работу ОУ 

Баженова А.А.,                

начальник управления об-

разованием, специалисты 

УО 

по мере 

необходимости 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

10.  Профилактические выезды 

Баженова А.А.,                

начальник управления об-

разованием, специалисты 

управления образованием 

по отдельному  

графику 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

11.  
Проведение дней 

куратора в ОО 

Баженова А.А.,                

начальник управления об-

разованием, специалисты 

управления образованием 

по отдельному  

графику 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

12.  

Организация работы по ме-

дицинскому обслуживанию 

обучающихся 

Баженова А.А.,                 

начальник управления об-

разованием, Биржева А.Б., 

главный специалист 

ежемесячно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

13.  

Консультирование родителей 

обучающихся (выпускников) 

по вопросам проведения гос-

ударственной                атте-

стации 

Баженова А.А.,                 

начальник управления об-

разованием, Биржева А.Б., 

главный специалист,  Ра-

кова Н.В., главный специ-

алист 

по мере 

поступления  

запросов 

 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 
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14.  
Обновление информации на 

сайте УО 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, специалисты управ-

ления образованием 

по графику  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

15.  

Рассмотрение обращений 

граждан с выездом на место 

и подготовка ответов, актов 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, специалисты управ-

ления образованием 

по мере поступле-

ния заявлений,  

обращений 

 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

16.  

Организация работы по ди-

станционному образования 

детей-инвалидов 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием,  Ракова Н.В., глав-

ный специалист 

весь период  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

17.  

Подготовка ежемесячных 

отчетов, мониторингов, ана-

литических документов по 

различным направлениям 

работы 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, специалисты управ-

ления образованием 

ежемесячно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

18.  

Постоянно действующая ко-

миссия по аттестации руко-

водящих работников ОУ, 

ДОУ, УДО 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, Пономарева Ю.В., 

ведущий специалист УО  

ежеквартально  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

19.  

Оформление списков и гра-

фиков на аттестуемых педа-

гогических работников 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, Пономарева Ю.В., 

ведущий специалист УО 

ежемесячно, 

 до 15 числа 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

20.  

Регистрация заявлений на 

сайте ИРО КК, аттестуемых 

педагогических работников. 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, Пономарева Ю.В., 

ведущий специалист УО 

ежедневно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

21.  

Обработка информации, ука-

занной в заявлении педаго-

гических работников в элек-

тронной форме  

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, Пономарева Ю.В., 

ведущий специалист УО 

ежемесячно, 

 до 15 числа 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

22.  Подготовка проектов прика- Баженова А.А.,     началь- по мере   Администрация му-  
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зов на приём, перевод, 

увольнение, предоставление 

отпусков, исполнение обя-

занностей руководителя и т. 

п. 

ник управления образова-

нием, Пономарева Ю.В., 

ведущий специалист УО 

необходимости ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

23.  

Оформление документов по 

аттестации руководителей 

ОУ, УДО, ДОУ (экспертное 

заключение, представление, 

протокол). 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, Пономарева Ю.В., 

ведущий специалист УО 

ежемесячно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

24.  

Подготовка табеля учёта ра-

бочего времени работников 

управления образования 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, Пономарева Ю.В., 

ведущий специалист УО 

до 05 числа, 

 ежемесячно 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

25.  

Распределение централизо-

ванного фонда руководите-

лей ОУ (распределение бал-

лов, подготовка проектов 

приказов, протоколов) 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, Пономарева Ю.В., 

ведущий специалист УО 

до 20 числа, 

 ежемесячно 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

26.  
Отчёт в Центр занятости по 

работающим инвалидам 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, Пономарева Ю.В., 

ведущий специалист УО 

до 25 числа 

ежемесячно 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

27.  
Отчёт в Центр занятости 

по вакансиям 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, Пономарева Ю.В., 

ведущий специалист УО 

до 25 числа 

ежемесячно 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

28.  
Мониторинг вакантных мест 

в ДОУ 

Баженова А.А.,     началь-

ник управления образова-

нием, Пономарева Ю.В., 

ведущий специалист УО 

постоянно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

29.  

Комплектование ДОУ на 

2021 – 2022 учебный год 

свободные места 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Харченко Г.П., главный 

постоянно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

 



5 

 

специалист УО Лабинский район 

30.  

Работа с заявлениями на по-

становку на учет для предо-

ставления места в ДОУ 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Харченко Г.П., главный 

специалист УО 

постоянно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

31.  
Мониторинг выполнения 

муниципального задания 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Биржева А.Б., главный 

специалист УО 

до 10 января  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

32.  

Комплексные выезды в обра-

зовательные организации в 

составе антикризисной бри-

гады для оказания методиче-

ской, психологической по-

мощи 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Орехова С.Н., главный 

специалист УО 

по необходимости  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

33.  

Индивидуальные профилак-

тические беседы с несовер-

шеннолетними, выявленны-

ми по Закону 1539-КЗ, и их 

родителями 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Орехова С.Н., главный 

специалист УО 

по необходимости  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

34.  
Проверка состояния сайтов 

ОО 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Воробьева Н.А., главный 

специалист 

 

ежемесячно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

35.  
Участие в призывной комис-

сии Усть-Лабинского района 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Харченко Г.П., главный 

специалист УО 

по отдельному гра-

фику 
 

Военный комиссари-

ат Усть-Лабинского 

района 

 

36.  

Контроль за состоянием 

комплексной безопасности в 

ОУ 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Свистунов Р.А., замести-

тель начальника УО, Во-

робьева Н.А., главный 

весь период  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 
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специалист 

37.  

Контроль за проведение те-

кущих и капитальных ремон-

тов в ОУ 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Свистунов Р.А., замести-

тель начальника УО, Во-

робьева Н.А., главный 

специалист 

 

весь период  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

38.  

Подготовка отчетов по орга-

низации питания школьни-

ков 

Баженова А.А.,                  

начальник управления об-

разованием, Ракова Н.В., 

главный специалист 

ежемесячного  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

39.  

Организация заседания му-

ниципального межведом-

ственного совета по питанию 

при администрации муници-

пального образования Усть-

Лабинский район 

Баженова А.А.,                 

начальник управления об-

разованием, Ракова Н.В., 

главный специалист 

по отдельному         

графику 
 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

40.  

Подготовка отчета по ис-

пользованию интернет - ре-

сурсов при                  органи-

зации дистанционного     

обучении 

Баженова А.А.,                 

начальник управления об-

разованием, Ракова Н.В., 

главный специалист 

ежемесячно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

41.  

Совместная организация и 

проведение мероприятий с 

образовательными организа-

циями, направленных на по-

зитивное отношение к жизни 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Орехова С.Н., главный 

специалист  

постоянно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

42.  

Совместная организация и 

проведение мероприятий с 

общеобразовательными 

учреждениями по антинарко-

тической направленности 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Орехова С.Н., главный 

специалист  

постоянно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

43.  Совместная организация и Баженова А.А., начальник постоянно  Администрация му-  
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проведение мероприятий с 

общеобразовательными 

учреждениями, направлен-

ных на профилактику дет-

ского дорожно – транспорт-

ного травматизма 

управления образованием, 

Орехова С.Н., главный 

специалист  

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

44.  

Организация, контроль и 

совместное посещение по 

месту жительства несовер-

шеннолетних с представите-

лями образовательных орга-

низаций, а также иных 

служб, имеющих отношение 

к профилактической работе с 

семьями ТЖС, СОП, состо-

ящими на всех видах профи-

лактического учета 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Орехова С.Н., главный 

специалист  

постоянно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

45.  

Проведение мониторинга ра-

боты дошкольных образова-

тельных организаций по 

раннему выявлению семей-

ного неблагополучия и при-

нятию мер по профилактике 

и предупреждению жестоко-

го обращения с несовершен-

нолетними 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Орехова С.Н., главный 

специалист  

июль  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

46.  
Подготовка, исполнение по-

становлений КДН и ЗП 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Орехова С.Н., главный 

специалист  

весь период, в 

установленные 

сроки 

 

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

47.  

Контроль достоверности ин-

формации, предоставляемой 

ДОУ в АСУ «Сетевой город» 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Биржева А.Б., главный 

специалист 

постоянно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 
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48.  Проведение Слета стажеров 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Тимонина Н.В., замести-

тель начальника  

январь  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

49.  

Подведение итогов муници-

пального проекта «Зеленая 

дорога» 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Тимонина Н.В., замести-

тель начальника  

январь  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

50.  

Организация работы по реа-

лизации концепции по само-

определении и профессио-

нальной ориентации обуча-

ющихся в муниципальном 

образовании Усть-

Лабинский район 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Тимонина Н.В., замести-

тель начальника  

постоянно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

51.  

Организация работы по вы-

явлению, поддержке и разви-

тии способностей и талантов 

у детей и молодежи в муни-

ципальном образовании 

Усть-Лабинский район 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Тимонина Н.В., замести-

тель начальника  

постоянно  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

52.  

Совершенствование работы 

по повышению качества под-

готовки обучающихся в му-

ниципальном образовании 

Усть-Лабинский район 

Баженова А.А., начальник 

управления образованием, 

Тимонина Н.В., замести-

тель начальника, Биржева 

А.Б., главный специалист 

УО, Ракова Н.В., главный 

специалист УО  

январь  

Администрация му-

ниципального обра-

зования Усть-

Лабинский район 

 

 

 

Начальник управления образованием                                                       А.А. Баженова                 


